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Muster-Anschreiben

Bank XYZ-Kredit
Herr Bernd Beispiel
Beispielstr. 20
12345 Beispielstadt

24. Mai 2016

Bewerbung um einen Ausbildungsplatz als Bankkauffrau

Sehr geehrter Herr Beispiel,

mit  großem  Interesse  habe  ich  Ihre  Anzeige  in  der  Oberhessischen  Presse  vom
14.05.2014 gelesen. Auf Ihrer Homepage habe ich mich über die Bank XYZ-Kredit und die
den  Ausbildungsberuf  informiert.  Dies  hat  mich  davon  überzeugt,  mich  bei  Ihnen  zu
bewerben.

Während meines zweiwöchigen Schulpraktikums in der
Stadtverwaltung Marburg konnte ich  erste Einblicke in
den beruflichen Alltag  einer  Verwaltung  gewinnen.  Ich
bin  mir  sicher,  dass  ich  durch  meine  offene,
kontaktfreudige Art gut in Ihr Unternehmen hineinpassen
werde. Meine Aufgeschlossenheit und mein Verantwortungsbewusstsein konnte ich bisher
bei  der Leitung von einer Nachhilfegruppe an der Gesamtschule in Beispielstadt unter
Beweis stellen. 

Zurzeit besuche ich die Richtsberg-Gesamtschule, die ich im Sommer nächsten Jahres mit
dem Realschulabschluss erfolgreich abschließen werde.

Gerne biete ich Ihnen an, ein Praktikum bei Ihnen zu absolvieren, damit Sie sich ein Bild
von mir machen und sich von meinen Fähigkeiten überzeugen können.

Auf eine Einladung zu einem persönlichen Gespräch freue ich mich sehr.

Mit freundlichen Grüßen

Anlagen
Lebenslauf mit Foto
Letztes Schulzeugnis
Praktikumsbescheinigung

- Grund des Anschreibens
- Wie bist Du auf den Betrieb, die Firma  
  aufmerksam geworden?

- Wieso interessiere Du Dich genau 
   für dieses Ausbildung? 
- Wieso bist gerade Du dafür 
  geeignet?

- Zeitpunkt und Art des Schulabschlusses

Drei Zeilen Abstand für die Unterschrift

Schrift: Arial
Schriftgröße: 12


